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Decyzja nr 32/2025
Dyrektora Zaktadu Ustug Lesnych w Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 03.09.2025
znak spr. D.270.26.2025

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do otwarcia i oceny ofert ztozonych na zadanie:
»Zakup i dostawa wodospustéw winylowych”

§1

Do przeprowadzenia sesji otwarcia ofert oraz dokonania ich oceny powoluje Komisje okreslajac jednoczesnie
zakres czynnosci poszczegolnych jej czionkow:
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1) Piotr Kensicki - Przewodniczgcy komisji

Monika Kozlowska — Sekretarz komisji

)
3) Ewa Ple$niarska-Pawlak — czionek komisji
)

Marek Kicuta — czfonek komisji
§2
Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem jej powotania.
Komisja moze pracowa¢ w oparciu o elektroniczne formy komunikacji, w tym pocztg mail.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.
Czlonkowie Komisji Przetargowej upowaznieni sg do przetwarzania danych osobowych Wykonawcow
sktadajgcych oferty w zakresie wgladu do danych zawartych w dokumentach sktadanych przez Wykonawcow
w wersji papierowe; i elektronicznej.
Rozstrzygniecia Komisji zapadaja zwykig wiekszoscig glosow.
W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje glos przewodniczgcego Komisji.
Czionek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.
Czionek Komisji, ktory nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowigzany jest do przedstawienia
pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotgcza sig do protokotu z posiedzenia
Komisji.
Z czynnosci wykonywanych przez Komisje, a w tym w szczegolno$ci z badania i oceny ofert sporzadza sig
odpowiednio protokoty.
Czilonkowie Komisji, ktorzy nie brali udziatu w racach Komisji, potwierdzajg pisemnie zapoznanie sig¢ z
rozstrzygnigciami Komisji.
Komisja konfczy dziatalnos¢ z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokofu postepowania przez Dyrektora.
Przewodniczgcy Komisji moze wnioskowaé do Dyrektora o powotanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na pisémie, a na zadanie Komisji przetargowej mogg uczestniczy¢ w jej
pracach z gtosem doradczym. '
Komisja przetargowa w osobie Przewodniczacego zamieszcza na stronie internetowej wszystkie dokumenty
wymagane wiasciwymi przepisami, w tym wyjasnienia dotyczgce tresci zaproszenia do skladania ofert;
W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja przetargowa wykonuje
w szczegolnosci nastepujgce czynnosci:
1. sporzgdza i przekazuje do publikacji projekty wyjasnien dotyczgcych tresci SWZ;
2. dokonuje otwarcia ofert;
3. dokonuje badania i oceny ofert;
4. wnioskuje do Dyrektora o zatwierdzenie wezwania wykonawcow do uzupetnienia lub wyjasnienia
dokumentdéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty,
5. przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do Dyrektora o uniewaznienie
postepowania.

§3
Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji;
3) zgtaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemow dotyczgcych funkcjonowania
Komisji;
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2. Czionkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac
sig wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i do$wiadczeniem.
3. Czionkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw oraz
do przestrzegania szczegolowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych
w odrebnych przepisach. .
4. Do obowigzkéw czlonka Komisji nalezy w szczegdlnosai:
a. uczestniczenie w pracach Komisiji;
b. badanie i ocena ofert;
c. niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji 0 okoliczno$ciach, ktore uniemozliwiajg udziat w
pracach Komisji.
5. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a._organizowanie prac Komisji;
b. podziat prac miedzy cztonkow Komisji
¢. wnioskowanie do Dyrektora o zawieszenie dziatania Komisji przetargowej do czasu wylgczenia czionka
Komisji;
d. informowanie Dyrektora 0 przebiegu prac Komisji przetargowej, w szczegolnosci o istotnych problemach
zwigzanych z jej pracami;
e. przedkiadanie Dyrektorowi projektow pism, w szczegolnosci w sprawie: odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;
f. wnioskowanie do Dyrektora o powotanie biegtego jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania wymaga wiadomosci specjalnych:
g. nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisj;
h. nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania.
6. Przewodniczgcy moze petni¢ funkcje Sekretarza Komisji.
7. Przewodniczgcy reprezentuje Komisje wobec oséb trzecich.
8. Przewodniczgcy Komisji przekazuje Dyrektorowi do zatwierdzenia pisemny protokét z postepowania wraz z
zalgcznikami.

§4
1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania oraz jego
rzetelne dokumentowanie.
2. Do obowigzkow sekretarza Komisji przetargowej nalezy w szczegélnosci:
a. dokumentowanie czynnosci Komisji przetargowej, w tym sporzadzenie protokotu z postepowania wraz z
zatgcznikami;
b. sporzadzanie protokotdéw z posiedzen Komisji przetargowe;;
C. udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem,;
d. przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg Pzp;
e. nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postc—;powama 0 udzielenie zamowienia, a w przypadk
zakoriczenia postgpowania przechowywanie jej Specjali$cie ds. zaméwieri publicznych.

§5

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Bystrayeaistadzka, dpia§3:09.2025 r.

Zaktadu Ustug ke my(‘h
w Bystrzycy

Ewa Plesnigfska - Pawlak

Do wiadomosci
1. ala
2. czlonkowie Komisji Przetargowej
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BietF Kensicki
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